YI_ENiSARBADEMLi KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA |  VATANDASA o AT A
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - ;
NO |  HIZMETIN ADI SURES] (EN
GEC SURE)
1-Matbu Dilekcge,
Tasinmaz Mal :
Zilyedligine Yapilan 2 Kira kontrat,
1- Tecavuzlerin Vali ve 3-Tapu Belgesi 20 Gun
Kaymakamliklarca '
Onlenmesi Yollar 4- Tahkikat ve Infaz giderlerinin Maliye Vezne
Yatirildigina dair alindi belgesi
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1- Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna
634 sayili Kat dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit ornegi,
Mdalkiyeti Kanununa
2814 sayili Kanunla  2- Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine
eklenen Ek-2 madde  yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat
geregince; Gorevleri  malikleri kurulu karari,
2- nedeniyle tahsis 15 Gln
edilen ortak kullanim  3-is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi
alanindan (Disaridan  nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltiimasina dair
atanan Yonetici, ilgiliye gonderilen intarname,
Apartman Gorevlisi,
Bekgi) Tahliye islemi  4- isine son verilen kimsenin calistigi siireye ait aylik
alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
karsilandigina veya guvence altina alindigina dair
belge 6rnegi.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
L 30 Gin
1. Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim
kurulu kararinin érnegi,
2. Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi
ornegi, kiralik ise kira kontratinin érnedgi,
Lokal (ickisiz/ickili) 3. Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken
3- izin Belgesi olarak gorunen yerler icin kat maliklerinin oy
duzenlenmesi birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve
igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin
ornedi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari
ornedgi,
Yap! kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak
s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller igin
Bayindirlik ve iskan Middrliiklerinden alinacak lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler
eklenir.
4- Tuketici Sorunlari 1-Fatura, 5 A
Basvurusu 2-Satis Fisi y

3-Garanti Belgesi,
4-Sozlesme vb.




Ticari Amagla
Internet Toplu

Basvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da
Belediyeden onayli bir ornegi

5- » 3- Vergi Levhasi 15 Gun
Kullanim Saglayici
izin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Madurin nufus
cuzdan fotokopisi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP
sozlesmesi,
6- TIB onayli filtre programi.
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ligemiz
. . . §_|n|rlar| icerisinde bulunan resmi okullar, i
6- 'Apostille’ tasdik serhi  Universite, Niifus Miidurliigii tarafindan 1 Gin
dlzenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza
_ _ tasdiki islemi.
a glsan Haklari Ihlalleri Dilekge. 30 Giin
asvurusu
Muhtag Erbas ve Er
Ailelerinin Ucretsiz 1-Form (muhtar onayl),
8- Tedavisinin 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, 2 Hafta
Saglanmasi INT, N
(Muhtaglik Karari) 3-Nufus Kayit Ornegi.
1-Matbu Dilekge,
5434 sayili Emekli 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
9- Sandvl_gl KaR/lunr:Jt » 3-I>lijfus Kayit Ornegi, 2 Hafta
&ereglnce (Muhtagl 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge,
arari) caligiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve uzeri).
1) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmig iki
adet dernek tuzugu,
2) Kurucularin nufus ciizdan fotokopisi,
3) Dernek kuruculari arasinda tuzel Kisiliklerin
bulunmasi halinde; bu tizel kigilerin unvani, yerlesim
yeri ve kurulus belgesi ile tuzel kisiliklerin organlari
tarafindan yetkilendirilen gergcek kisi de belirtiimek
kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,
10 Dernek Kurulmasi 4) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve 7 Giin

vakif disinda kar amaci gltmeyen kuruluslar
bulunmasi halinde, bu tlizel kisilerin dernek kurucusu
olabilecegini gésteren Igisleri Bakanhginca verilmis
izin belgesi,

5) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa,
bunlarin  Turkiye'de yerlesme hakkina sahip
olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,

6) Yazisma ve tebligati almaya vyetkili kisi veya
kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini
belirten liste.




11

Bilgi Edinme

1-Bilgi edinme bagvurusu, bagvuru sahibinin adi ve
soyadi, imzasi, oturma yeri veya is adresini, bagvuru
sahibi tlzel kisi ise tuzel kisinin unvani ve adresi ile
yetkili kiginin imzasini ve yetki belgesini iceren
dilekge,

2-Bu basvuru, kiginin kimliginin ve imzasinin veya
yazinin kimden neset ettiginin tespitine yarayacak
bagka bilgilerin yasal olarak belirlenebilir olmasi
kaydiyla elektronik ortamda veya diger iletisim
araclariyla da yapilabilir.

3-Dilekgede, istenen bilgi veya belgeler agikga
belirtilir.

15 Gin

12

Dilekge izleme
(Gergek ve Tuzel
Kisilerin Sikayet
Dilekgeleri)

llgili Konu hakkinda basvuru dilekgesi

30 Gun

13

BIMER Basvuru
Izleme

Muracaat Bildirimi

15 Gin

14

Yardim Toplama

1-Mduracaat Dilekgesi,

2- Miracaat dilekgelerinde hangi amagla ve ne
miktarda yardim toplanacag,

3- Yardim toplama faaliyetlerinin strdurulecegi
lice,belde ve koyler,

4-Yardim toplama sekillerinden hangilerinin
uygulanacag!,

5-kac kisi ¢alistinlacagi ve yardim toplamada
kullanilacak makbuz miktari,

6-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye
yarayacak kesif 6zeti, rapor ve benzeri bilgi ve
belgeler de muracaat dilekgesine eklenir.

7-Tuzel kisiligi haiz kuruluglarin miracaatlarinda
kurulugun yonetim organlarinda gorevli olanlarin,
gercgek kisilerin yardim toplamasi halinde ise
sorumlu kurul Uyelerinin ve yardim toplama
faaliyetlerinde gorev alacaklarin agik kimlikleri ve
adresleri belirtilir.

8-Kamu gorevlilerinin galistirilmasinin distunulmesi
halinde ilgili valilik ve kaymakamliklardan alinmig izin
belgeleri de eklenir.

15

Dis Kadro Sevk
Islemleri

1- izin Dilekgesi Fotokopisi
2- Sevk Talebi Dilekcesi
3- Memur Kimligi

4- Saglik karnesi

Ayni GUn

16

Belediye ve Koy
Muhtarliklarini st
kuruluglar ile Islemleri

1- Talep Yazisi

Ayni GUn

17

Eski ve Yeni Belediye
Bagkanlari ve Koy

1- Talep Dilekgesi

Ayni Gun




Muhtarlarinin Gorev
Belgesi Talep
Yazilar

Koy Muhtarlarinin

18 Bankada_n.Para 1. Dilekge 15 Dakika
Cekme, Izin Talep
muracaatlari
19 Yurt D|_§| Bakim 1. Yurt Digi Bakim Belgesi Formu 15 Dakika
Belgesi
_ 1. Talep Yazisi
20 Resmi llan 2. Metin 20 Dakika




